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INIZIATIVA FORMATIVA:

Office 365 Education

per collaborare, interagire e

personalizzare i percorsi di apprendimento

A cura del Team digitale



Uno degli obiettivi di un'aula inclusiva è di far lavorare e collaborare tutti gli studenti, ciò richiede 
pianificazione, strumenti e creatività.

Gli strumenti di apprendimento Microsoft sono strumenti gratuiti che implementano tecniche 
comprovate per migliorare le abilità degli studenti e facilitare l’apprendimento cooperativo.

Le learning tools si trovano in word, excel, power point e onenote.



STRUMENTO LETTURA IMMERSIVA
Abilita gli studenti con differenze di apprendimento, come la dislessia, usando le soluzioni 

di decodifica del testo e aiuta a creare confidenza con il testo scritto per i lettori in erba. 



LE PREFERENZE DI LETTURA

Per migliorare l’accessibilità e la facilità d’uso.



Il focus su linea 
rimuove le 
distrazioni e 
regola la messa 
a fuoco in 
modo da poter 
scorrere un 
documento riga 
per riga.



Incorporato nello strumento di lettura immersiva c’è il dizionario visuale che consente agli 

studenti di visualizzare l’immagine associata ad una parola su cui fanno clic.

Gli studenti possono ascoltare con Read Aloud la pronuncia o la traduzione del termine 

nella lingua desiderata. È possibile applicare tale funzione all’intero documento.

È  uno strumento che facilita la lettura e la comprensione.



PREFERENZE DI TESTO
La possibilità di regolare 
la spaziatura tra parole e 
caratteri favorisce il 
riconoscimento delle 
parole e la pronuncia.

Alcuni caratteri risultano 
più accessibili di altri.

Il colore della pagina 
può semplificare la 
scansione del testo con 
meno affaticamento 
della vista.



OPZIONI CONTROLLO GRAMMATICALE



OneDrive
ComeAccedere
Accedi alla webmail nel dominio dell’istituto: utente@mamelipalestrina.it 



Crea una Cartella 1/2

• Scegliere Nuovo > Cartella.

• Digitare un nome per la cartella (es.«Lavoro»).

• Scegliere Crea.



Crea una Cartella 2/2

• La cartella creata apparirà nella propria lista File

• Selezionare i file desiderati e trascinarli nellacartella.



Crea e condividi documenti diOffice
• Scegliere Nuovo e selezionare il tipo di file desiderato, ad esempio Word, Excel oPowerPoint.



Aggiungi un File oCartella
• Scegliere Carica > File/ Cartella e selezionare il tipo di filedesiderato.



OPERAZIONI SU FILE E CARTELLE

SELEZIONE





LE STESSE OPERAZIONI SU FILE E CARTELLE POSSONO ESSERE RIPETUTE ALL’INTERNO DI GRUPPI DI LAVORO


