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Office 365 Education

per collaborare, interagire e

personalizzare i percorsi di apprendimento

A cura del Team digitale



Sway è una app di Microsoft Office che consente di creare e condividere report interattivi, storie personali, 

presentazioni e altro ancora.

È sufficiente aggiungere testo e immagini, cercare e importare contenuti e Sway farà il resto. 

Con Sway la scelta non è più limitata a modelli predefiniti, non è necessario avere competenze di 

progettazione per trasformare e presentare le informazioni in modo interattivo e accattivante.

Con Sway la formattazione non è più un problema. Il suo motore di progettazione incorporato rende al 

meglio ogni creazione, è possibile personalizzarne il layout in base alle proprie esigenze.







ACCEDERE AL PROPRIO ACCOUNT: nomeutente@mamelipalestrina.it

e, dalla pagina iniziale, aprire Sway

mailto:nomeutente@mamelipalestrina.it




Sono presenti anche diversi modelli a cui potersi ispirare per una propria creazione.



Cliccando su nuovo Sway vuoto, ci viene presentata una 
pagina con la seguente interfaccia: 

Viene chiesto di assegnare un titolo al progetto e si offre la possibilità di scegliere uno sfondo.



È possibile scegliere uno 
sfondo tra alcuni 
disponibili, suddivisi per 
categorie, oppure 
importarlo dal proprio 
dispositivo.



È possibile agire sul TESTO e sull’IMMAGINE attraverso alcuni strumenti posti sopra alla scheda

Uno Sway è strutturato per schede in ordine sequenziale. Cliccando sul segno + si 

aggiunge una nuova scheda alla sequenza



Si può visualizzare un anteprima dello Sway cliccando su RIPRODUCI

ANTEPRIMA



Se non ci soddisfa la visualizzazione possiamo cambiare modello:

e scegliere un diverso STILE

Selezionando tra quelli disponibili 
o utilizzando lo strumento 
personalizza.



Cliccando sul segno + si aggiunge un nuovo contenuto che può essere:

• di tipo testuale
• un’immagine 
• un video
• Una mappa
• un file audio



Aggiungendo un nuovo contenuto, si attribuisce un titolo alla scheda e si può selezionare un’immagine da inserire

Appare una finestra con dei suggerimenti:
Nella lista vengono presentate immagini selezionate in base al contenuto inserito, sono immagini che di default 
rispettano il copyright. Le immagini possono essere trascinate nel riquadro per essere inserite.



In alternativa possono essere inserite immagini da altre fonti da MENU SUGGERIMENTI

Se si vuole modificare la 
visualizzazione 
dell’immagine inserita, 
cliccare su
PUNTI IMPORTANTI



Inserimento di una scheda di testo



INSERIRE UNA SCHEDA CON ELEMENTI 
MULTIMEDIALI

COME VIDEO



Si può scegliere di inserire:
UN VIDEO tra quelli suggeriti che si trovano in rete, non soggetti a copyright

oppure



Puoi caricare qualsiasi file multimediale 
dal tuo dispositivo

O incorporare file con una 
determinata origine come 
mappe da Bing



Si può scegliere come inserire un 
gruppo di oggetti:

automatico: gli elementi vengono 
affiancati l’uno accanto all’altro.

griglia: gli elementi vengono ordinati come 
in tabella.

confronto: gli elementi vengono presentati 
l’uno di fianco all’altro.

pila: gli elementi vengono presentati in 
successione l’uno dopo l’altro.

presentazione: gli elementi scorrono l’uno 
dopo l’altro.



Per scegliere le impostazioni di presentazione



https://sway.office.com/xkXQZtpGjvKYizaL?ref=Link

OPZIONI DI CONDIVISIONE

https://sway.office.com/xkXQZtpGjvKYizaL?ref=Link

