ARTICOLAZIONE DELL’ORARIO DI LAVORO:

Il piano delle attivita del personale ATA ¢ stato organizzato in modo da consentire la realizzazione
delle attivita e progetti specificati nel PTOF e garantire ’adempimento di tutti i compiti

istituzionali.

Pertanto considerato I’orario di funzionamento dei singoli plessi e compatibilmente con le esigenze
di servizio si propone il seguente orario di lavoro:

TIPOLOGIA PERSONALE

MODALITA’ PRESTAZIONE ORARIA

Dsga e Assistenti amministrativi

7,30 - 14,15 per 4 giorni +
7,30 - 17,00 per 1 giorno (comprensivo di 30 min. pausa)

Collaboratori Scolastici

Orari diversi per plesso e articolati in modo da garantire
la massima copertura (prospetti in allegato)




ORARIO LAVORO COLLABORATORE SCOLASTICO A.S. 2018/19 (CARCHITTI MEDIA)
-ORARIO PROVVISORIO IN VIGORE DAL 04/11/2019

SPAZ| ASSEGNATI

LUNEDI' MARTEDI' MERCOLED!' GIOVEDI' VENERDI' PER LA PULIZIA
SALA INSEGNANTI +
7,30 - 14,42 7,30 - 14,42 7,30 - 14,42 7,30 - 14,42 7,30 - 14,42 SCALE + ANDRONE +
1 UNITA' LABORATORIO

INFORMATICA+AULA

(7,12 h) (7,12 h) (7,12 h) (7,12 h) (7,12 h) SOSTEGNO+

BIBLIOTECA

UNA UNITA SERVIZIO DI PULIZIA
COOPERATIVA TUTTI GLI SPAZI NON ASSEGNATI AL COLLABORATORE SCOLASTICO STATALE

LA, &@




ORARIO LAVORO COLLABORATORI SCOLASTICI A.S. 2019/20 (CARCHITTI INFANZIA )
-ORARIO PROVVISORIO IN VIGORE DAL 04/11/2019

SPAZI ASSEGNATI PER IL RIPRISTINO E PULIZIA

LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDLI' GIOVED!' VENERDI'
7,40-14,52 (7,12 h) | 7,40-14,52 (7,12 h) 9,00-16,12 (7.12h) | 7.40-14,52 (7,12h) | 9,00-16,12 (7.12h) | AULA TEMPO CORTO + ATRIO E SCALA ESTERNA +
1 UNITA' TUTTO IL CORRIDOIO FINO ALLA PORTA DELLA
(36 H.) MENSA
1 UNITA' 10,48-16,12 (5,24) 10,48-16,12 (5,24) 7,40-13,04 (5,24 h) 10,48-16,12 (5,24) 7,40-13,04 (5,24 h) AULA TEMPO PIENO + ATRIO E SCALA ESTERNA +
TUTTO IL CORRIDOIO FINO ALLA PORTA DELLA
(27H.) MENSA
COOPERATIVA TRE AULE + BAGNI

Gd AL 204§




ORARIO LAVORO COLLABORATORI SCOLASTICI A.S. 2019/20 (SEDE CARCHITTI ELEMENTARE)
-ORARIO PROVVISORIO IN VIGORE DAL 04/11/2019 -

LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI' VENERDI' SPAZI ASSEGNATI | SPAZI ASSEGNATI
PER IL RIPRISTINO | PER LA PULIZIA
E PULIZIA
LABORATORIO
' INFORMATICA +
1 UNITA 7,30-13,30 7,30-13,00 7,30-13,30 7,30-13,00 7,30-13,30 PALESTRA + SALA
PRIMO PIANO 13,30-17,00 13,30-17,00 AULE + BAGNI FOTOCOPIATRICE +
SCALE + GUARDIOLA +
(6,00h) (9,00 h) (6,00h) (9,00 h) (6,00h) AULAV B
LABORATORIO
' % . INFORMATICA +
1 UNITA 7,30-13,00 7,30-13,30 7,30-13,00 7,30-13,30 10.30 -16.30 (*) PALESTRA + SALA
PIANO TERRA 13,30-17,00 13,30-17,00 AULE + BAGNI FOTOCOPIATRICE +
SCALE + GUARDIOLA +
(9,00 h) (6,00h) (9,00 h) (6,00h) (6,00 h) AULAV A
UNITA' COOPERATIVA
COOPERATIVA IA/B - I A - Il A- Il B- IVA-
CORRIDOI
SORVEGLIANA 12,30-16,30 12,30-16,30 12,30-16,30 12,30-16,30 12,30-16,30 BAGNI 1° E 2° PIANO
COOPERATIVA
PULIZIA 16,30 - 17,30 16,30 - 17,30 16,30 - 17,30 16,30 - 17,30 16,30 - 17,30

IN PRESENZA DI UN SOLO COLLABORATORE SCOLASTICO IL SERVIZIO DEVE ESSERE PRESTATO AL PIANO TERRA DAL COLLABORATORE PRESENTE NEL PLESSO
A*v L'ORARIO DI SERVIZIO DEL VENERDI' VERRA' PRESTATO A SETTIMANE ALTERNE




ORARIO LAYORO COLLABORATORI SCOLASTICI A.S. 2019/20 (SEDE VIALE DELLA VITTORIA)

-ORARIO PROVVISORIO IN VIGORE DAL 19/11/2019-

i

MERCOLEDI'

% GloveDr ]

T VENERDT ‘ o e

| ~ LUNEDI  MARTEDI [ o
=R DG A -

A ' . RPIANC E RIPRISTINO
COOPER. 15 H 12,45 -16,30 "1245-16,30 12,45 -16,30 12,45 16,30 S
(Scrveglianza) e . - ~ o I
1 UNITA 7.30-13,40 7.30 - 13,50 7,30-13,40 7,30 - 13,50 7,30 - 13,50 - NAR_AC 4

- - 5C-5D-4B-4C +
(LATO EST) 14,10-16,30 (8,30 h.) (6,20 h.) 14,10-16,30 (8,30 h.) (6,20 h.) (6,20 h.) PALESTRA-UFFICI BAGNI
dalle 14,10 alle 14,40 il servizio verra dalle 14,10 il servizio verré prestato ai )
presiato al PIANO TERRA PIANO TERRA
8,00-14,00 7,30-13,30 8,00 -14,00 7,30-13,00 7,30-13,30
1 UNITA (6,00 h) ‘]4,QO—17,00 (6,00 h) 13,30-17,00 (6,00 h) 5C-50 iC-ID-3C-3B-2C + i
(LATO OVEST) (%09h) (9,00h) BAGNI
dalle 14,00 4 il servizio verra dalle 13,40 il servizio verra prestato al dalle 13,30 il servizio verra presiato al
prestaio al piano terra PIANO TERRA PIANC TERRA .
AF A A : R =R '—i—‘} D \
PIANO TERRA
7,30 -13,40 7,30 -13.40 7,30-13,40 7,30 -13.40 7.30-13,40
1 UNITA' 14,10 - 16,45 14,10 - 16,45 UFFICI+2B 2B-1A-2A+BAGNO
(LATO EST) (8,45 h.) (6,10 h.) (6,10 h.) (8,45 h.) (6,10 h.)
8,00-15,12 8,00-15,12 5A58 3A-4A-5A-5B
1 UNITA' 7.50-14,10 15,42-17,00 7,50 -14,10 7,50 - 14,10 15,42-17,00 ’ BAGNO
(LATO OVEST) (6,20 h) (8,30 h) (6,20 h) (6,20 h) (8,30 h) . ———
21 A N QIEEAAINTE DD S
PIANO SEMINTERRATO
COOPER.15 H 13,24 - 16,24 13,24 - 16,24 13,24 - 16,24 13,24 - 16,24 13,24 - 16,24 T S
(Sorveglianza) .
7,30 -14,10 7,30-13,30 7,30 - 13,30 7,30-13,30 7,30-13,30
' . ' B s ) ) ) ' ) v ZIA-
1 UNITA' 14,40-17,00 (9h) (6,00 h.) 14,00-17,00 (Sh) (6,00 h.) (6,00 h.) 2C-3C Sk ';'ANGFS'N ”
dalle 13,24 il servizio verra prestato al dalle 14,00 il servizio verra prestato al
(Infanzia T. Pieno) PIANO TERRA PIANO TERRA
AULA
,30-16,42 -16,42 -16,42 .30- 30-14,4
1 UNITA' 9’(3701 1266) 9'(3701 126{1) 9'(3701 1265) 9'(3;01 126;;2 7'(;011245) 2 INFORMATICA- 1B - BAGNI
(Lato aula ' ' ' ' ' CORRIDOIO- ANTISTANTI 1B
hoforiafios] BIBLIOTECA |
= A i [’—\ I '] E A D 1A
PIANO INFANZIA
7,45 -13,57 7,45-14,00 7,45 -13,57 7,45 -13,57 7,45-14,00
1 UNITA 14,30-16,57 (8,42 h.) 14,30-16,57 (8,42 h.) SEZ A/B/D
(SCUOLA INFANZIA) (6,12 h.) (6,12 h.) (6,12 h.) BELAA BAGNI
(dalle 13,25 il servizio verra prestato al (dalle 13,25 il servizio verra prestato al  I(dalle 13,25 il servizio verra prestato al (dalle 13,25 il servizio verra prestato al  {(dalle 14,42 il servizio verra prestato al piano
piano terra piano terra piano terra piano terra seminterrato)
1 UNITA* 7,45 -13,57 7,45 -13,57 7,45-13,45 7,45 -13,57 7.,45-13,45
14,15-16,57 (8,42 h.) 14,15-16,57 (8,42 h.)
(SCUOLA INFANZIA) (6,12 h.) (6,12 h.) (6,12 h.) SCALA SCALA + SEZ C/E
(dalle 11,00 il servizio verra prestato al (dalle 11,00 il servizio verra prestato al ~ [(dalle 11,00 il servizio verra prestato al (dalle 11,00 il servizio verra prestato al [(dalle 11,00 il servizio verra prestato al piano
piano terra / piano terra piano terra piano terra terra
Palestrina, $+84-+H2645 IL DSGA
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Maria Teresa MAZZENGA

La Dirigente Scolastica
Prof..ssa Ester CORSI




