
 

                                                                  
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 

        UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
ISTITUTO COMPRENSIVO”GOFFREDO MAMELI” 

                                  Viale della Vittoria, 2 – 00036 Palestrina 
                                                      Tel. 069538171 – Fax 069534166  
                                                 C.M. RMIC8DQ001 – C.F. 93021340588 
                                               Sito Internet: www.mamelipalestrina.it 

Palestrina, 1 Agosto 2016 

Prot. 1841 B33  

 Alla cortese attenzione di: 

 

ASD FAIR PLAY 

asdfairplay@yahoo.it, 

daniele.testa9@gmail.com 

 

ASD REAL PRAENESTE 

d.moscetta@italcementi.it 

 

JUNGLE TEAM ASD 

MINIBASKET 

c.marika@hotmail.it 

 

ASD NUOVA PRAENESTE 

VOLLEY 

lolligentili@hotmail.it 

 

ASD SPORTING CLUB 

PALESTRINA 

sportingclubpalestrina@gmail.com 

 

STELLABLU ZAGAROLO 

stellabluzagarolo@hotmail.it 

 

ASD SPORTINSIEME2015 

sportinsieme2015@gmail.com 

 

EASY ENGLISH 

attrata81@hotmail.com 

ivcevic.ivana@gmail.com 

 

ISSP ALETHEIA 

menio.pietrobono@gmail.com 

soniabuttinelli@tiscali.it 

 

KAIROS COOP SOCIALE 

ONLUS 

infocolleverde@gmail.com 

 

 

 

BELL BEYOND 

guendalina@bellbeyond.it 

 

HOCUS & LOTUS 

c.cristiana@me.com 

 

ASSOCIAZIONE CULTURALE 

PROFUMO DI TEATRO 

produzionepdt@gmail.com 

 

ASSOCIAZIONE TEATRALE 

MARIONETTE SENZA FILI 

info@marionettesenzafili.it 

 

ASSOCIAZIONE CULTURALE 

ALLEGRA BRIGATA 

lallegrabrigata@lallegrabrigata.it 

 

ASSOCIAZIONE CULTURALE 

L’ALBERONE 

viniciolulli@gmail.com 

 

ASSOCIAZIONE CULTURALE 

IL GABBIANO 

milcoparavani@libero.it, 

milcoparavani@gmail.com 

 

MAESTRO VINICIO LULLI 

viniciolulli@gmail.com 

 

PROFESSORESSA 

ALESSANDRA FARRO 

farroalessandra.sol@gmail.com 

 

ASS.CULT. LE SETTE NOTE 

settenotepalestrina@live.it 

 

MAGIA DELL’OPERA 

info@associazionetitogobbi.com 
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ISSP ALETHEIA 

dealessandra@libero.it 

 

ACCADEMIA MUSICALE 

PRAENESTE 

segreteria@scuolamusicale.com 

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 

Al Sito Web di Istituto 
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OGGETTO:  LETTERA DI INVITO ALLA PRESENTAZIONE DI PROPOSTE DI 

PROGETTI/ATTIVITA’ CON ESPERTI ESTERNI PER 

L’INSEGNAMENTO DELLA LINGUA INGLESE NELLA SCUOLA 

DELL’INFANZIA, IL POTENZIAMENTO DELL’ATTIVITA’ MOTORIA, 

TEATRALE E MUSICALE 

 

 

Con la presente si invitano i destinatari in indirizzo a presentare proposte per le attività che 

prevedono esperti esterni negli insegnamenti di cui all’oggetto con incarichi temporanei  per 

l’A.S. 2016/2017  

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la Legge 107/2015, recante la “Riforma del Sistema Nazionale d’Istruzione e Formazione e 

delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti;   

VISTO il Piano dell’Offerta Formativa e il PTOF;   

RITENUTO che presso l’Istituto non è possibile reperire personale per mancanza delle specifiche 

professionalità richieste e rilevata, pertanto, l’esigenza di indire una procedura di gara per il 

reclutamento di esperti esterni per la realizzazione di progetti destinati all’arricchimento dell’O.F. 

a.s. 2016/17;  

VISTO il D.I. n. 44 del 1.02.2001 e in particolare gli articoli 32, 33 e 40 che disciplinano l’attività 

negoziale delle Istituzioni Scolastiche;   

VISTO il DPR 275/99 "Autonomia Scolastica";   

VISTI gli art. 5 e 7-c. 6 del D.Lgs n. 165/2001 sul potere di organizzazione della Pubblica 

Amministrazione e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui non può far fronte 

con personale in servizio;  

VISTO il D.L. n.112/2008, convertito in legge n. 133, art. 46; 

VISTO il D.Lgs n. 165/2001 art. 7 e 36; 

VISTE la Circolari n. 2 dell’11/03/2008 del Ministro della Funzione Pubblica e n. 3/2008 del 

Dipartimento Funzione Pubblica 

VISTO il regolamento per la disciplina degli incarichi agli esperti esterni deliberato dal Consiglio 

d’Istituto;  

VISTO il D.L.vo n. 50 del 18/4/2016 (Codice contratti);   

CONSIDERATO che per l’anno scolastico 2016/17 si rende necessario procedere 

all'individuazione dei contraenti cui conferire il contratto di prestazione d’opera per l’arricchimento 

dell’offerta formativa:  

 

INVITA 

Gli esperti in indirizzo a presentare offerte per l’attivazione dei seguenti insegnamenti: 

 

 OGGETTO 

DELLA 

PRESTAZIONE 

DESTINATARI IMPEGNO 

ORARIO E 

PERIODO DI 

SVOLGIMENTO  

COMPENSO 

ORARIO MASSIMO  

 

1 INGLESE Alunni di 3/4/5 anni 

SCUOLA INFANZIA 

plessi Carchitti e Viale 

1 H settimanale 

in orario 

curriculare da 

€ 25,00 IVA 

compresa oppure 
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della Vittoria novembre 2016 a 

maggio 2017, per 

un totale di H 25 

circa  

Lordo Stato  

 

2 EDUCAZIONE 

MOTORIA 

Alunni SCUOLA 

INFANZIA E 

PRIMARIA PLESSI  

CARCHITTI E VIALE 

DELLA VITTORIA 

1 H settimanale 

in orario 

curriculare da 

novembre 2016 a 

maggio 2017, per 

un totale di H 25 

circa  

€ 25,00 IVA 

compresa oppure 

Lordo Stato  

 

3 LABORATORIO 

TEATRALE 

- ALUNNI DI 3/4/5 

ANNI SCUOLA 

INFANZIA PLESSI 

CARCHITTI E VIALE 

DELLA VITTORIA  

- ALUNNI SCUOLA  

PRIMARIA PLESSI 

CARCHITTI E VIALE 

DELLA VITTORIA 

- ALUNNI SCUOLA 

SEC. I GRADO DI 

CARCHITTI 

1 H settimanale 

in orario 

curriculare da 

novembre 2016 a 

maggio 2017, per 

un totale di H 25 

circa  

 

€ 25,00 IVA 

compresa oppure 

Lordo Stato  

 

4 LABORATORIO 

MUSICALE 

ALUNNI DI 3/4/5 

ANNI SCUOLA 

INFANZIA PLESSI 

CARCHITTI E VIALE 

DELLA VITTORIA  

- ALUNNI SCUOLA  

PRIMARIA PLESSI 

CARCHITTI E VIALE 

DELLA VITTORIA 

- ALUNNI SCUOLA 

SEC. I GRADO DI 

CARCHITTI 

1 H settimanale 

in orario 

curriculare da 

novembre 2016 a 

maggio 2017, per 

un totale di H 25 

circa  

 

€ 25,00 IVA 

compresa oppure 

Lordo Stato  

 

 

 

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE: 

Le domande devono essere presentate in busta chiusa al protocollo della scuola, con consegna a 

mano o per raccomandata all’I.C. “G. MAMELI”, Viale della Vittoria 2, 00036 Palestrina (RM), 

entro le ore 12.00 del 22 Agosto 2016.  E’ possibile anche l’invio tramite pec all’indirizzo 

rmic8dq001@pec.istruzione.it 
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Le offerte devono recare la dicitura: “SELEZIONE ESPERTO ESTERNO INGLESE” oppure 

“SELEZIONE ESPERTO ESTERNO EDUCAZIONE MOTORIA” oppure “SELEZIONE 

ESPERTO ESTERNO TEATRO” oppure “SELEZIONE ESPERTO ESTERNO MUSICA” 

 

Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre i termini o incomplete.  

 

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE: 

 

Gli interessati dovranno produrre: 

- domanda di partecipazione come da all. 1/1bis, corredata da curriculum vitae, preferibilmente in 

formato europeo, che attesti le competenze possedute e le esperienze pregresse;  

- progetto di lavoro sintetico che illustri le modalità di realizzazione dell’intervento e i costi. 

 

Per l’ammissione alla selezione è necessario, pena l’esclusione: 

- Essere in possesso di titoli culturali e professionali previsti dalla normativa vigente;  

- Essere in possesso della cittadinanza italiana o appartenenza ad uno stato membro dell’UE; 

- Non avere condanne penali che escludano dall’elettorato attivo e comportino l’interdizione 

dai pubblici uffici e/o l’incapacità di contrarre con la pubblica amministrazione; 

- Essere in possesso dei diritti politici 

- dichiarazione di essere in possesso di assicurazione RC verso terzi e assicurazione 

infortuni;   

- rilasciare regolare fattura secondo il regime fiscale di appartenenza;   

- l’autorizzazione al trattamento, anche in modo informatizzato, dei dati personali ai sensi 

dell’art. 13 del DLgs 196 del 2003 (Codice sulla Privacy);   

- estremi per richiesta d’ufficio del DURC o doc. equivalente e dichiarazione di tracciabilità 

finanziaria ai sensi dell’art. 3 della Legge 136/2010, accompagnata dalla copia fotostatica di 

un documento di identità;   

- dichiarazione di essere a conoscenza di tutti i termini dell’avviso di selezione che si accetta 

senza riserve;   

- dichiarazione in autocertificazione della veridicità delle informazioni contenute nella 

domanda;   

- il numero massimo di classi gestibile dall’esperto in proporzione ai mezzi a disposizione; 

- l'indicazione del costo lordo/ora per classe e la dichiarazione che il costo è 

omnicomprensivo e   non darà adito ad ulteriori richieste a qualsiasi titolo previste;    

- gratuità garantite per bambini appartenenti a famiglie non abbienti;    

- riduzioni di quote in caso di fratelli.    

 

La domanda di partecipazione, il Progetto e il Curriculum devono essere firmati in originale 

da parte dell’esperto e/o legale rappresentante dell’Associazione.   L’Amministrazione non 

assume alcuna responsabilità nel caso di dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte 

indicazioni del recapito da parte del candidato o da mancata o tardiva comunicazione del 

cambiamento di recapito, né per eventuali disguidi postali o telegrafici, comunque, imputabili a fatti 

di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.  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VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

La valutazione sarà effettuata dal Dirigente Scolastico, che potrà avvalersi di apposita commissione, 

al cui insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell’esperto cui conferire l’incarico. La 

comparazione delle domande terrà conto dei seguenti parametri: 

 

Tabella di valutazione 1 Punti Max 

Possesso di titoli specifici  

(laurea richiesta per incarico 1) 

 

 

 

 

Specializzazione post-laurea – 5 

Laurea – 4 

Laurea breve – 3 

Diploma 1 

Eventuali altri titoli specifici 

valutabili + 0,5 per ciascuno 

5 

 

 

 

 

2 

Solo per incarico 1: inglese madrelingua 1 1 

(solo per incarico 2) Associazione sportiva 2 

regolarmente costituita e disciplinata ai sensi dell'art. 

90 della Legge n. 289 del 27/12/2002 e successive 

modificazioni  

3 3 

Partecipazione a corsi di formazione e/o 

aggiornamento specifici (1 punto per ogni modulo di 

almeno 30 ore) 

1 5 

Pubblicazioni attinenti  0,5 per pubblicazione 2 

Elementi qualificativi del progetto presentato 0-5 5 

Anni di esperienza lavorativa pregressa in altri 

Istituti 

1 per ogni anno se stesso ordine di 

scuola 

0,5 per ogni anno se diverso ordine 

3 

Anni di esperienza pregressa in questo Istituto (con 

valutazione positiva dell’insegnamento svolto) 

2 per ogni anno se stesso ordine 

 

1 per ogni anno se diverso ordine di 

scuola  

4 

Attività di libera professione nel settore  

 

2 2 

Elemento economico (riduzione del costo orario: 

valore offerta minima /valore offerta da valutare) x 5  

1-5 5 

                                                             
1 Le associazioni dovranno produrre i curriculum vitae di tutti gli esperti che potrebbero essere inviati a scuola per le  

lezioni. Non saranno ammessi a svolgere le lezioni esperti i cui curriculum non siano stati allegati alla domanda di 

partecipazione. Per la valutazione dei requisiti delle associazioni la commissione terrà conto della media dei punteggi 

dei singoli esperti (ove applicabile). 
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L’apertura delle buste avverrà il giorno 23 Agosto alle ore 10.00.  

 

AGGIUDICAZIONE 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola domanda valida. L’esito della selezione sarà 

comunicato direttamente al recapito dell’esperto prescelto. Nel caso in cui non si presentassero 

domande di partecipazione, l’Amministrazione procederà con affidamento diretto al conferimento 

degli incarichi. Gli aspiranti dipendenti da altre amministrazioni dovranno essere autorizzati dal 

proprio dirigente o datore di lavoro e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 

autorizzazione.  

In caso di parità di punteggio, l’incarico sarà affidato all’esperto che avrà offerto alla scuola il 

maggior numero di ore di prestazione. Nel caso in cui le ore di prestazione offerte fossero uguali, 

gli esperti saranno invitati a fare un’offerta migliorativa entro 2 giorni.   

 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di revocare in qualsiasi momento il presente avviso. Altresì 

l’istituzione scolastica si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata 

attivazione dei corsi previsti. 

In allegato:  

- All. 1 – Domanda di partecipazione 

- All. 2 – Dichiarazione contributivo-fiscale 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Giuffrè 
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ALLEGATO 1 

  AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DELL’IC “G. MAMELI” 

VIALE DELLA VITTORIA, 2 

00036 PALESTRINA 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER INCARICO DI ESPERTO 

ESTERNO PER _______________________, A.S. _______ (prot. N.___ del _____ ) 

 

Il sottoscritto _________________________________________________________ 

nato a ___________________________________________ il ______________ 

cod. fisc. _________________ residente a ______________________________ 

in via ________________________________________ n. _________________ 

recapito (solo se diverso dalla residenza)_________________________________ 

________________________________________________________________ 

tel. ____________________ mail _____________________________________ 

(se posseduta) pec _________________________________________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione in oggetto e di accettarne tutte le condizioni. 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 

nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità (barrare le caselle che 

interessano): 

 di essere in possesso dell’idoneità fisica all’impiego; 

 di essere cittadino __________________________;  

 di godere dei diritti civili e politici; 

 di non aver riportato condanne penali; 

 di aver riportato le seguenti condanne penali: 

 _____________________________________________________________ 

 di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di  misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

 di essere destinatario dei seguenti provvedimenti: 

 _____________________________________________________________ 

 di non essere sottoposto a procedimenti penali pendenti; 

 di avere i seguenti procedimenti penali pendenti; 

 di non essere dipendente da altra amministrazione; 

 di essere dipendente dell’amministrazione indicata di seguito: 

 _____________________________________________________________ 

 

Il sottoscritto autorizza l’Amministrazione all’utilizzo dei dati personali dichiarati, ai sensi del Dlgs 

196/2003. 

Allega: 

- Curriculum vitae (preferibilmente in formato europeo) 

- Descrizione progetto 

- Altro (specificare) 

 

 

 

Luogo e data 

 

__________________________ 

Firma 

 

__________________________ 
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ALLEGATO 1 (ASSOCIAZIONI/SOCIETA’) 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DELL’IC “G. MAMELI” 

VIALE DELLA VITTORIA, 2 

00036 PALESTRINA 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER INCARICO DI ESPERTO 

ESTERNO PER _______________________, A.S. _______ (prot. N.___ del _____ ) 

 

Il sottoscritto _________________________________________________________ 

nato a ___________________________________________ il ______________ 

Rappresentante legale dell’Associazione/Società sportiva _______________________ 

cod. fisc./P. IVA_________________ con sede legale nel comune di _____________ 

prov. ____ via ____________________________________ n.____ 

tel. ____________________ mail _____________________________________ 

- avente natura giuridica di Associazione  [  ] con personalità giuridica 

 [  ] priva di personalità giuridica 

- avente come soci persone [  ] fisiche;  [  ] giuridiche; [  ] fisiche e giuridiche; 

- che opera senza fini di lucro, anche indiretto, attraverso le seguenti attività: ______ 

_________________________________________________________________ 

oppure, per le società:  

- iscritta al registro delle imprese della CCIAA di _______________ col n. _________, codice 

attività ______ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione in oggetto e dichiara di accettarne tutte le condizioni. 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 

nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità (barrare le caselle che 

interessano): 

 di non avere precedenti giudiziari tra quelli ascrivibili nel casellario giudiziale ai sensi del DPR 

n. 313/2002; 

 di non avere riportato condanne penali;  

 di non essere destinatario di provvedimenti riguardanti l’applicazione di misure di prevenzione; 

 di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali per qualsiasi reato che 

incide sulla propria moralità professionale o per delitti finanziari o per reati contro il patrimonio; 

 di non ricevuto contestazioni in via amministrativa e/o giudiziaria da parte 

dell’Amministrazione, formalizzate mediante atti di autotutela amministrativa o attraverso 

procedure di natura giudiziaria. 

Autorizza l’Amministrazione all’utilizzo dei dati dichiarati, ai sensi del Dlgs 196/2003. 

Allega: 

- Fotocopia del documento d’identità del legale rappresentante 

- Curriculum attività svolte, affiliazioni a Federazioni del CONI o Enti di promozione sportiva o culturale 

- Organico degli operatori con titoli specifici ed esperienze pregresse 

- Descrizione progetto 

- Altro (specificare) 

 

 

 

Luogo e data 

 

__________________________ 

Firma 

 

__________________________ 
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ALLEGATO 2 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DELL’IC “G. MAMELI” 

VIALE DELLA VITTORIA, 2 

00036 PALESTRINA 

 

DICHIARAZIONE CONTRIBUTIVO-FISCALE RELATIVA ALL’AVVISO DI SELEZIONE 

ESPERTO ESTERNO PER ____________________, A.S. _______ (prot. N.___ del _____ ) 

 

Il sottoscritto _________________________________________________________ 

nato a ___________________________________________ il ______________ 

cod. fisc. _________________, ai fini della partecipazione di cui all’avviso in oggetto 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’ 

(barrare le caselle che interessano): 

 di essere dipendente dell’amministrazione statale indicata di seguito: 

 _____________________________________________________________ 

 con aliquota IRPEF massima _____ % (desumibile dal cedolino); 

 di essere lavoratore autonomo/libero professionista, in possesso di partita IVA n. 

_____________________ e di rilasciare regolare fattura con aliquota IVA del _______% o di 

essere esente IVA in base a _____________________________ ed inoltre: 

- di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di emettere 

fattura con addebito del % a titolo di contributo integrativo; 

- di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS e di emettere fattura con addebito a titolo 

di rivalsa del ________%; 

 di essere lavoratore autonomo occasionale sprovvisto di partita IVA, soggetto a ritenuta 

d’acconto  IRPEF (20%) e presumibilmente all’atto del pagamento di non superare il limite annuo 

lordo di euro 5.000,00, obbligandosi a comunicare a questo istituto scolastico il superamento del 

suddetto limite; 

 di svolgere una collaborazione coordinata e continuativa con iscrizione alla gestione separata 

INPS di cui all’art. 2, comma 26, L. 08/08/95 n. 335 e quindi: ___________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

Altro:____________________________________________________________  

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

Ai fini della liquidazione del compenso indica gli estremi del conto dedicato: 

_________________________________________________________________ 

 

Allega copia di documento di riconoscimento in corso di validità. 

 

 

 

Luogo e data 

 

__________________________ 

Firma 

 

__________________________ 

 

 

 


